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1.Visparigie jautajumi.

L1,

L2

L.3.

Informacijas aprites kartiba izstradata, lai nodro$inatu visu pedagogisko darbinieku
un izglitojamo ritmisku darbu un savlaicigu informé&tibu par visiem jautajumiem.

Kartiba jaievéro visiem Jeékabpils Valsts gimnazija stradajosajiem pedagogiskajiem
darbiniekiem.

Par savlaicigu informacijas iegiiSanu atbild pats pedagogiskais darbinieks.

2. Jekabpils Valsts gimnazija izmantotie informéSanas veidi.

2.1.
2.2
2.3.
24.

2

2.6.

Vardiska informéSana sanaksmeés, sapulc€s, s€des.
Vardiska (operativa) informéSana ar skolas radiotranslacijas palidzibu.
Rakstiska informésana stendos.

Rakstiska informéSana elektroniski (e-pasta — individuali, gimnazijas majas lapa —
visam kolektivam, E-klasg).

Informacijas ievietoSana katra pedagoga individualaja informacijas mapit€ skolas
kanceleja.

Individuala saruna.

3.Sanaksmes, sédes, sapulces.

3. L.

3.

3.3.

3.4.

3.5.

Pedagogiskas padomes s€des péc plana, apmeklé visi pedagogi un pieaicinatas
personas.

Mazas pedagogiskas padomes sédes péc plana, apmeklé klasé vai klasu paral€le
macosie pedagogi.

Metodiskas padomes s€des péc plana, apmeklé Metodiskas padomes locekli un
pieaicinatas personas.

Gimnazijas padomes sédes péc plana, apmekle Gimnazijas padomes locekli un
pieaicinatas personas.

Metodiskas komisijas sanaksmes péc plana, apmeklé Metodiskas komisijas locekli.

Pedagogiskais darbinieks var tikt atbrivots no kadas sanaksmes/sédes/sapulces tikai slimibas
del vai citu svarigu iemeslu de| sazind ar gimnazijas direktoru.



Pedagogiskais darbinieks var tikt atbrivots no kadas sanaksmes/sédes/sapulces tikai slimibas
del vai citu svarigu iemeslu de| sazina ar gimnazijas direktoru.
4. Informé&Sana ar radiotranslaciju.
4.1. Informacija tiek nodota katru dienu noteikta laika.

4.2. Pedagogi nodrosina klusumu un uzmanibu sava telpa pazinojumu laika.

5. Rakstiska informéSana stendos.

5.1. Macibu stundu un nodarbibu saraksts skolotajiem un skoléniem jaskata katru dienu,
lai iepazitos ar iesp&jamam izmainam.

5.2. Macibu stundu saraksts tiek dubléts divos stendos, visa cita skolas aktuala un
operativa informacija — stenda preti direktora kabinetam un metodiskaja kabineta.

5.3. Citi pazinojumi skatami vienu reizi ned€]a vai biezak — péc vajadzibas.

5.4. Skolénu labakai informé&Sanai katram pedagogam ieteicams izveidot nelielus
informacijas stendus klasu telpas.

6. Elektroniska informéS$ana.

6.1. Katrs pedagogs pazino direktora vietniekiem savu e-pasta adresi, kura vin§ ieskatas
katru dienu.

6.2. Ar gimnazijas majas lapa lasamo operativo informaciju katram jaiepazistas vismaz
reizi nedéla.

6.3. Pedagogam ir tiesibas un piendkums iesniegt informaciju ievietoSanai majas lapa
direktora vietniekam IT jautajumos.

6.4. E-klasé ieraksti par notiku$ajam stundam un stundu izmainam, norades par skolénu
kav€jumiem, veérté§jumu veicami saskana ar JVG izglitojamo macibu sasniegumu
vertéSanas kartibu un E-klases lietoSanas kartibu.

7. Informacija katra pedagoga individualaja informacijas mapite.
7.1. Pedagogs vismaz reizi nedgla ielikojas individualaja informacijas mapité gimnazijas
kanceleja.

7.2. Individualo informacijas mapiti savstarpgjai sazinai un materialu nodoSanai izmanto
katrs pedagogs.

8. Individuala saruna.

8.1. Individualu sarunu ar direktoru un vietniekiem var rosinat/lagt katrs pedagogiskais
darbinieks, ka ar to var rosinat katrs vadibas grupas parstavis, savstarpgji vienojoties
par laiku un vietu.

8.2. Individualas sarunas mérkis — noskaidrot nesaprotamo, parliecinaties, saskanot
viedokli, 1Ggt atbalstu vai palidzibu.
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